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Introduction

L’Institut National des Technologies et des sciences du Kef (INTeK) est créé selon
le décret présidentiel n°446 du 25 avril 2022. L'Institut National des Technologies et
des sciences du Kef est un établissement d’enseignement supérieur et de recherche
scientifique affilié a I'Université de Jendouba et placé sous la tutelle du ministere de
I'enseignement supérieur et de la recherche scientifique. L'Institut National des
Technologies et des sciences du Kef dispense un enseignement supérieur ayant
pour objet la formation de cadres hautement qualifiés dans les domaines de
l'ingénierie et de la technologie pour les secteurs public et privé. L'Institut National
des Technologies et des sciences du Kef contribue par les activités qui l'organise en
collaboration avec les milieux scientifiques, industriels et économiques nationaux et

étrangers, a l'effort de développement technologique et de recherche.

Les études a I'Institut National des Technologies et des sciences du Kef ont démarré
durant I'année universitaire 2022-2023 avec un Cycle Préparatoire Intégré (CPI) en
génie biologie et biomédical d"une durée de 2 ans suivi d'un cycle de formation

d’ingénieur en génie biomédical d'une durée de 3 ans.

I]II le ( Institut National des Technologies et des sciences du Kef '@%"%

el agledl g Lapgdpiosll byl agaall

Baccalauréat Mathématiques, Sciences Expérimentales,

Sciences Techniques et Sciences Informatiques

4 4 4 4

o U
facutcCiH Cycle Préparatoire Intégré en Génie Biologie et £Y E g
8 ‘ £
2eme gnnée : CPI2 Biomédical E’) E‘ f';'_g
[=]
' - £
(=] o
Concours spécifique A (80 %) Concours spécifique B (20%) <= % :._-
' 1 e
1*année : GBM1 Formation d’Ingénieur en Génie Biomédical (GBM)
Stage ouvrier (1 & 2 mois)

2em¢ apnée ; GBM2 Formation d'Ingénieur en Génie Biomédical (GBM)

Stage ingénieur (1 a 2 mois)

3= annee : GBM3 Formation d'Ingeénieur en Genie Biomedical (GBM)
‘Semestre 10 : Projet de Fin d'Etudes (4 a 6 mois)

3 s 3

Vers l'industrie Master Pro Doctorat

3 contact@intek.u-jendouba.tn




Le présent document présente un guide de stage pour les éleves-ingénieurs de
I'Institut National des Technologies et des sciences du Kef en vue de l'obtention du
« diplome national d’ingénieur en sciences appliquées et technologie » en génie

biomédical.

Les stages professionnels sont une partie intégrante de la formation d’ingénieur.
Durant son cursus universitaire, l'éleve-ingénieur de l'Institut National des
Technologies et des sciences du Kef doit effectuer au minimum deux stages
obligatoires professionnels en été. Chaque stage est d'une durée minimale d'un

mois.

e Le stage d'initiation (stage obligatoire) se déroule entre la premiere et la
deuxiéme année de la formation d’ingénieur
e Lestage ingénieur (stage obligatoire) a lieu entre la deuxiéme et la troisiéme

année de la formation d'ingénieur.

Le stage d'été peut s'étaler sur toutes les vacances universitaires selon les
disponibilités dans 'entreprise d'accueil. L'éleve-ingénieur peut aussi effectuer plus

qu’un stage durant les vacances d’été.

Les stages pour les éleves-ingénieurs en cycle préparatoire intégré ne sont pas
obligatoire. Toutefois, nous encourageons nos éleves-ingénieurs en cycle
préparatoire intégré a s'initier a la vie professionnelle et ce, en effectuant un stage

d'été (stage optionnel).

1. Conditions Générales

Un stage peut étre réalisé dans un établissement public ou privé: dans une
entreprise, dans un atelier d'usine, ou de maniére générale dans tout service lié
directement a l'activité industrielle de production d'une entreprise. Sous réserve
que ces conditions soient remplies, il peut également étre accompli dans une
administration ou un service public technique. Le stage peut se dérouler en Tunisie
ou a l'étranger. Il peut également s’intégrer dans le cadre de projets industriels de
recherche proposés par des unités ou bien des laboratoires de recherche tunisiens

ou étrangers.
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Cependant, il est important de rappeler qu’il appartient aux éléves-ingénieurs de
rechercher eux-mémes leurs stages. Durant ces stages, et en accord avec le
responsable du stage au sein de 1’organisme d’accueil, des visites inopinées peuvent
étre effectuées sur les sites par un ou plusieurs membres du corps enseignant ou du
cadre administratif de l'institut National des Technologies et des sciences du Kef.
Dans ce cas, un proces-verbal peut étre rédigé, ajouté au dossier du stage et mis a la

disposition du jury d’évaluation des stages.

2. Objectif du stage

Le stage doit permettre a 1’éleve-ingénieur de confronter ses études théoriques a la
réalité de l'organisme d’accueil. Pour 1’éleve-ingénieur, son action doit s’orienter
principalement vers des taches qui lui permettront de tirer le maximum

d’enseignements, tant techniques qu’humains, de cette expérience professionnelle.

2.1. Stage optionnel

Pour les éleves-ingénieurs en cycle préparatoire intégré (CPI), les stages d’été
durant la premiere année et la deuxiéeme année ne sont pas obligatoires, il s'agit de
stages optionnels. Toutefois, nous encourageons nos éléves-ingénieurs en cycle
préparatoire intégré a s'initier a la vie professionnelle et ce, en effectuant un stage
d'été (stage optionnel). Ce stage d’été optionnel offre a nos éléves-ingénieurs une
opportunité de renforcer encore plus leur connaissance du milieu professionnel. Ils
peuvent mettre en pratique les acquis théoriques et techniques de leur cursus tout
en découvrant les réalités du terrain. Ce dispositif vise a développer leur
adaptabilité, leur capacité a résoudre des problemes concrets et leur compréhension
des enjeux industriels, préparant ainsi les futurs-ingénieurs a s'intégrer

efficacement dans le monde du travail.

2.2. Stage d’initiation

Son objectif est de faire découvrir a I’éleve-ingénieur le monde de 'entreprise et le
milieu professionnel en général. Les taches confiées au stagiaire sont définies par le
responsable du stage au sein de I’organisme d’accueil, tout en tenant compte, dans
la mesure du possible, de la spécialité de 1'éleve-ingénieur. Toutefois, ces taches

relevent soit de la conception de travaux élémentaires (calculs simples, schémas,
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développement informatique, etc.), soit de leur exécution (interventions sur site,

visites de chantiers des laboratoires ou d’ateliers, etc.).

2.3. Stage Ingénieur

Ce stage représente une étape de responsabilité ou I'éleve-ingénieur est appelé a
participer a la conduite de travaux dans un atelier ou sur un chantier. Le stagiaire
doit étre chargé d'un travail de terrain en rapport avec sa spécialité, les principales

matiéres enseignées a l'institut et sa future carriére professionnelle.

Tout stage constitué uniquement d'une série de visites d’ateliers, de chantiers ou
d’usines, méme approfondies, sans participation réelle a I'exécution des taches ou
travaux, est exclu. Cependant, les taches confiées au stagiaire dépendent de
I'appréciation du responsable de stage coté de I'établissement d’accueil. 11 est
important de rappeler a I'éléve-ingénieur que son encadrant de stage demeure le

seul décideur en cette matiere.

De plus, il est nécessaire de commencer a réfléchir au projet de fin d’études dés le
début de ce stage ingénieur. Ce stage peut en effet constituer une excellente
opportunité pour I'éleve-ingénieur d'identifier un theme, une tache a réaliser, ou
tout autre probleme technique préoccupant l'organisme d’accueil, qui pourrait

servir de base a un éventuel projet de fin d’études.

2.4. Regles générales

Les stages obligatoires donnent lieu a un rapport établi par 1'éleve-ingénieur, qui
devra ensuite le soutenir oralement devant un jury dont la composition est fixée par
le directeur des études et des stages. Tout stage déclaré non concluant par le jury
devra étre refait et soutenu dans les mémes conditions. Le rapport de stage

constitue un élément essentiel dans le processus de validation du stage.

3. Rapport entre éléve ingénieur et organisme établissement d’accueil
L’éleve-ingénieur qui choisit et accepte un stage proposé par un organisme d’accueil
contracte un engagement ferme vis-a-vis de celui-ci, comportant diverses

obligations, notamment :
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» Respecter la durée du stage : sauf cas de force majeure, un stage ne peut étre
interrompu par le stagiaire avant la date d'expiration prévue. Toute
interruption doit obtenir 1'accord de I'organisme d’accueil et 1'autorisation
préalable de I'INTeK.

» Adopter une attitude proactive en cas de probleme : un programme ou des
conditions de déroulement de stage qui ne satisfont pas le stagiaire ne
peuvent justifier une interruption unilatérale du stage. Il est conseillé au
stagiaire de prendre immédiatement contact avec la direction des études et
des stages de I'INTeK pour étudier, en collaboration avec le responsable de
stage dans I'organisme d’accueil, les améliorations possibles.

» Maintenir une attitude professionnelle : le comportement des éléves-
ingénieurs durant leurs stages a des répercussions directes sur la réputation
de I'INTeK ainsi que sur celle de ses anciens et futurs éleves. Cela justifie le
droit de regard de la direction des stages sur tout le processus de recherche
et d’accomplissement du stage. Tout incident survenu durant le stage, ainsi
que les responsabilités encourues par I'éléve-ingénieur, peuvent étre signalés
au jury de validation des stages.

» Respecter les décisions du jury : le jury a le pouvoir de sanctionner tout
manquement signalé, notamment par I'invalidation du stage, du journal de
stage et du rapport de stage, ce qui entraine le refus de la délivrance du

diplome.

Durant leurs stages, les éléeves-ingénieurs sont placés sous l'autorité de leur
responsable de stage dans l'organisme d’accueil, tout en conservant leur statut
d’éleve-ingénieur. Ils bénéficient ainsi des mémes couvertures sociales que durant

1"année universitaire en cours.

4. Plateforme de stages
Le service des stages et des PFE assure le suivi du déroulement des stages a travers

le site web de I'INTeK et I'espace Extranet.
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Etapel:
Chaque éléve-ingénieur est invité a accéder a son « Espace Extranet ».

e Cliquer sur la rubrique « Stage ».
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e Choisir la nature de stage (obligatoire ou bien optionnel).

e Cliquer sur « formulaire de demande de stage »

£ = G % intekmuinfiapn/intemships/depasits e o

B odue (]
e [ Stages .

1 vous waves pas encare de dipot de stage

¥ Liste des stages
2024 - 2025 (1 GBM)
- —y - - —
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— o ot
E. Stage Optionnel_GBM @ mardi 1 octobre 2024 jusqu'd mercredi 30 juillet 2025 8 Formulaira ds demande de stage

e Remplir le nom de 'entreprise ou bien I’organisme d’accueil.

e Imprimer « le formulaire de demande de stage ».
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Vous pouvez remplir et imprimer a la fois plusieurs formulaires de demande de

stages.
Etape 2:

Une fois, I'éleve-ingénieur a eu un accord pour un stage (formulaire de demande de

stage rempli et signé). Il est invité a :

e Cliquer dans la rubrique Stage sur « déposer ».

e Remplir toutes les informations demandées et uploader « le formulaire de

demande de stage ».
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e Attention a la saisie de l'email du « responsable direct du stagiaire », cet

email sera utilisé pour la validation de votre demande de stage.
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¢ Une fois la demande de stage est validée par « le responsable direct du stage
» et par 'administration (le service de stage), I'éleve-ingénieur peut imprimer

la lettre d’affectation et la donner a I'organisme d’accueil.
Etape 3:

e Au cours de son stage, 1'éléve-ingénieur doit remplir, en ligne, chaque

semaine son journal de stage.

Cliquer d’abord sur « information sur le Stage » puis sur le bouton « Cahier du

suivi de stage »

Stage d'Initiation GBM1 (1 GBM) (2024 - 2025)

#_—h

(alnronmatiuns sur le sl.a}s il Entreprise @ Encadrement v Dépit du stage Validé
e =

—
e,

e -

# Sujet ou poste : stage dintition
* Prénom et Nom des étudiants :

« Demande de stage signée par I'Stablissement d'accueil

Dans la rubrique « compte rendu », chaque éleve-ingénieur doit remplir chaque

semaine son journal de stage en ajoutant la liste des activités et des taches réalisées.

e Cahier du suivi de stage - Dépot du stage : stage dintition

: Stage : Stage d'initiation GEM1
- Périodicité du sui de stage - Hebdomadaire
l Période du stage : 1 mois
B Dastededibut:1juin2005 B Date.de fin:30 juin 2025
P ko
(iste des comptes rendus ﬁ’
— -

Comptes rendus faites: 0./ 1

w0y, TT0in 2086 & 8 juin 2025

( Compte rendu

..""l--ll'/

CE Oy cnvoyer |
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Le dépot du rapport de stage (en respectant le modéle donné par la direction des
stages) et de l'attestation de stage se fait exclusivement via 1'espace Extranet en
cliquant sur « Rapport Avant la soutenance » en respectant la date limite de cléture

de dépot du rapport initial (avant la soutenance).

Liste des dépots

Stage d'Initiation GEM1

@ irformations sur e stape il Entreprise B trcadremant ~ Dépbt du stage Validé

B imprimer la lettre d"affectation

’——-

#MPapport Avant la soutenance - Date de clofe de dépét du rapport Initial {avant la }: samedi 13 sep b1 1] pr—
Rapport [doc. doc, pdf, var 2ipd | Chiolsie un fchees a. un fichier chaomsi
< IS /
L -

e — =

¢ Un jury d’évaluation des stages est désigné par le directeur des stages. La
date de la soutenance des stages, la salle, le jury désigné sont donnés

également dans l'espace Extranet.

A la fin du stage, la direction des stages vous invite a remplir sur votre espace
Extranet une évaluation du stage. Chaque éleve-ingénieur doit aussi demander a
son responsable a I'entreprise de remplir une Fiche d’évaluation au niveau de son

espace Extranet.

5. Rapport de stage

Le rapport de stage constitue un élément essentiel du stage, car il permet, d'une
part, de faire un bilan de cette expérience dans 1'organisme d’accueil en l'incitant a
réfléchir sur son action face aux problemes concrets auxquels il a été confronté, et,
d’autre part, de montrer comment il a su tirer profit des enseignements qui lui ont

été dispensés durant sa formation a I'INTeK.

5.1. Structure du rapport du stage
Le rapport de stage ne doit pas se réduire a un simple compte rendu d’activités.
Cette opération est effectuée au niveau du journal de stage (en ligne via compte

Extranet) et ne peut en aucun cas étre reprise dans le manuscrit du rapport de stage.
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Le stagiaire devra donc présenter et analyser ses actions dans différents domaines :

relations humaines, gestion et technique.

Les illustrations (schémas, photos, plans, ...) constituent un élément indispensable
du rapport et de I'exposé technique qui sera présenté devant le jury de stage. Dans
la rédaction du rapport, 1'éleve-ingénieur ne doit pas se cantonner aux généralités,
a la description de l'organisation administrative, a la compilation de documents
existants dans1'établissement d’accueil ou a la copie, partielle ou totale, d'un ancien
rapport de stage. En effet, le rapport doit comporter des remarques personnelles :
observations sur 'organisation et les éventuels dysfonctionnements, ainsi que des

propositions relatives aux méthodes de travail ou a I'environnement professionnel.

5.2. Présentation du rapport de stage

A. En couverture

La couverture du rapport de stage doit obligatoirement comporter les informations

suivantes :

e Nom et prénom de I'éléve-ingénieur, année d’études, département.
e Nature du stage (optionnel, initiation ou ingénieur).

e Nom et logo de l'organisme d’accueil et celui de I'INTeK.

e Lieu et date du stage.

e Theme principal du stage (si possible).

e Nom et prénom du responsable de stage c6té établissement d’accueil.

B. Contenu du rapport de stage

L’attestation de présence dans l'établissement d’accueil doit étre insérée en

premiére page du rapport. Ce document, attestant de I'exécution effective du stage

ainsi que de sa durée, est obligatoire pour que le stage puisse étre validé et donc

pour l'obtention du diplome.
Le rapport (insérer en format PDF) doit également comporter :

¢ Une page de synthese obligatoire avec deux résumés accompagnés de mots-

clés : un en frangais et un en anglais.
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¢ Un sommaire paginé.

e Une présentation générale de I'établissement d’accueil, de l'atelier ou du
service ou s'est déroulé le stage.

e Un texte de 15 a 20 pages structuré sous forme de chapitres (pouvant étre
accompagné d’annexes si le stagiaire 1'estime nécessaire).

e Une bibliographie.

Remarque : Le rapport rédigé en respectant le modele donné par la direction des
études et des stages. Toute mauvaise présentation du rapport entrainera le retour

de celui-ci au stagiaire pour une remise en conformité.

5.3. Délais de remise du rapport du stage

Seulement, une version numérique du rapport du stage est demandée. Le dépét de
cette version numérique (PDF) du rapport se fait exclusivement via l'espace
Extranet en cliquant sur « Rapport Avant la soutenance » en respectant la date limite
de cloture de dépot du rapport initial (avant la soutenance) mentionné au niveau
de I'espace de dépot. L'éleve-ingénieur veillera a ne pas laisser passer le délai de
remise de son rapport de stage. Les éléves-ingénieurs qui ne pourraient remplir
leurs obligations devront informer la direction des études et des stages de I'IINTeK

par email a : intek.stage@intek.u-jendouba.tn.

5.4. Soutenance de stage

Les soutenances des stages sont programmeées seulement pour les stages
obligatoires. Le stage est soutenu devant un jury composé de deux enseignants au
moins, et désigné par le directeur de l'institut, apres avis du directeur des études et
des stages. Le directeur de l'institut peut inviter, en outre, toute personne dont la

compétence est reconnue dans le domaine objet du stage pour faire partie du jury.

La date de la soutenance des stages est établie dans le calendrier de I'INTeK au
début de chaque année universitaire (généralement la derniere semaine du mois de
septembre pour le stage d’initiation et la premiere semaine du mois octobre pour le

stage ingénieur).
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Remarque : Lors de la soutenance de stage, chaque éléve-ingénieur doit montrer au

jury la version papier originale de son attestation de stage donnée par I'organisme

d’accueil.

5.5. Correction et sanction du rapport de stage

L’évaluation du rapport de stage porte sur :

e Laqualité de I'analyse de 'action du stagiaire.

e Le caractere personnel des conclusions.

e La clarté et la précision de l'expression (y compris l'orthographe et la
grammaire).

e La présentation matérielle.

Un rapport de stage jugé insuffisant sera retourné au stagiaire avec les observations
du jury pour une nouvelle et unique corrections et/ou améliorations (délai accordé

: deux semaines).

Si la nouvelle rédaction est encore jugée insuffisante, ou n’est pas remise dans un

délai de deux semaines, I'éléve-ingénieur devra refaire son stage.

5.6. Procédure en cas de non-exécution du stage
L’éleve-ingénieur qui, pour une raison quelconque, n’aurait pas pu accomplir son
stage pendant la période prévue, devra en avertir par écrit (lettre déposée au bureau

d’ordre de I'INTeK ou bien par email a: intek.stage@intek.u-jendouba.tn) la

direction des stages le plutot possible (au cours des vacances d’été sinon au plus
tard une semaine apres la rentrée universitaire) en indiquant les raisons de cette

situation.

L’éleve-ingénieur devra refaire son stage manqué durant les vacances d’été de
I’année suivante. Il est important de rappeler que le « Diplome National d'Ingénieur
en Sciences Appliquées et Technologie » ne sera délivré que si les deux stages d’été

et le stage de PFE sont validés.

6. Le journal de stage
Au cours de son stage, 1’éleve-ingénieur doit remplir, en ligne, chaque semaine son

journal de stage. Chaque mise a jour du journal de stage consiste a décrire
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brievement en deux a trois lignes les taches faites chaque jour. Demander a votre
responsable de stage et a votre tuteur académique de valider électroniquement

votre journal de stage.

Le journal de stage doit étre rigoureusement rempli. Un journal de stage non rempli
entrainera la non validation du stage. A noter que le journal de stage sera consulté

par le jury le jour de la soutenance.

Pour tout probleme concernant 'affectation de stage ou
survenant durant le stage, il convient de s’adresser a la

direction des stages de I'INTeK :

intek.stage@intek.u-jendouba.tn.

15 contact@intek.u-jendouba.tm




